
Processo di istruttoria dei progetti singoli 2021-2027
approvato dal Comitato di sorveglianza in data 06/10/2022

Processus d’instruction des projets simples 2021-2027
approuvé par le Comité de suivi du 06/10/2022



5 grandes étapes / 5 grande fasi

Recevabilité/

Ricevibilità

Admissibilité:

Ammissibilità

Qualité des 
projets/

Qualità dei 
progetti

Notation et 
classement/

Punteggio e 
graduatoria

Sélection des 
projets/

Selezione dei 
progetti

Date de dépôt 
+ 1 mois

Date de dépôt 
+ 2 mois

Date de dépôt 
+ 3 mois

Date de dépôt + 4 mois

Data di deposito
+ 1 mese

Data di deposito
+ 2 mesi

Data di deposito
+ 3 mesi

Data di deposito + 4 mesi



Recevabilité/Ricevibilità 1/2

• Formulaire de candidature déposé sur Synergie CTE avant clôture de l'appel à projets / 
Formulario di candidatura depositato su Synergie CTE entro la scadenza del bando

• Formulaire Synergie complété / Formulario Synergie completato
• Lettre d'engagement du chef de file signée / Lettera di impegno del Capofila firmata 
• Lettres de mandat des partenaires signées / Lettere di mandato dei partner firmate 

Non/No Demande non recevable / Rejet automatique de la demande
Courrier au Chef de file 
Domanda non ammissibile / Rifiuto automatico della domanda
Lettera al Capofila

Oui/Si Etape suivante/ Fase successiva



Recevabilité/Ricevibilità 2/2

• Pièces complémentaires au formulaire / Presenza degli altri allegati richiesti nel formulario

Non/No Demande non recevable / Rejet automatique de la demande
Domanda non ammissibile / Rifiuto automatico della domanda
Courrier au Chef de file / Lettera al Capofila

Oui/Si Etape suivante/ Fase successiva

Non/No Demande d'intégration/Domanda di integrazioni
Demande SC : maximum 1 mois après la date de clôture de l’AAP / Domanda SC: massimo 1 mese 
dopo la scadenza del bando
Réponse Chef de file : maximum 15 jours ouvrés après envoi de la demande du SC (exception de 
l’acte d’engagement – 2mois) / Riscontro Capofila: massimo 15 giorni lavorativi dopo invio della 
domanda del SC (eccezione dell’atto di impegno – 2 mesi)



Admissibilité/Ammissibilità 1/4

• Eligibilité des bénéficiaires / Ammissibilità dei beneficiari

• Eligibilité des projets / Ammissibilità dei progetti

• Caractère transfrontalier / Carattere transfrontaliero

Non/No Echange avec les administrations partenaires / Confronto con le 
amministrazioni partner
Demande non recevable / Rejet automatique de la demande
Domanda non ammissibile / Rifiuto automatico della domanda
Courrier au Chef de file / Lettera al Capofila

Oui/Si Etape suivante/ Fase successiva



Admissibilité/Ammissibilità 2/4

• Eligibilité des dépenses et des ressources / Ammissibilità delle spese e delle risorse

Oui/Si Etape suivante/ Fase successiva

Non/No Demande de modification et de correction de la part du SC / Domanda di modifica e di correzione
da parte del SC



Admissibilité/Ammissibilità 3/4

• Développement durable / Sviluppo sostenibile (Avis Autorité environnementale/Parere Autorità ambientale)

Note explicative du Chef de file à annexer à la demande d’avis / Documento integrativo del Capofila da allegare alla 
domanda di parere

Non/No

Uniquement dans le cas d'un avis conforme / Solo Nel caso di parere vincolante
Demande non recevable / Rejet automatique de la demande
Domanda non ammissibile / Rifiuto automatico della domanda
Courrier au Chef de file / Lettera al Capofila

Oui/Si Etape suivante/ Fase successiva

Non/No Intégration des recommandations si besoin / Integrazione delle raccommandazioni se necessario



Admissibilité/Ammissibilità 4/4

• Aides d’Etat / Aiuto di Stato

Non/No
Demande non recevable / Rejet automatique de la demande
Domanda non ammissibile / Rifiuto automatico della domanda
Courrier au Chef de file / Lettera al Capofila

Oui/Si Etape suivante/ Fase successiva

Non/No Correction SC pour mise en conformité avec un régime d'aide / Correzione SC per conformità con 
un regime di aiuto



Qualité des projets / Qualità dei progetti

• Evaluation Secrétariat conjoint / Valutazione Segretariato congiunto

• Evaluation Administrations partenaires / Valutazione Amministrazioni partner

• Notation / Punteggio

• Saisie Synergie/Carimento Synergie

Notes inférieures aux seuils 
fixés / Medie inferiori alle 
soglie fissate

Notes supérieures aux seuils 
fixés / Punteggi superiori alle 
soglie fissate

Note finale et classement / Punteggio finale e 
graduatoria

Non classé / Senza graduatoria



Sélection des projets / Selezione dei 
progetti

• Réunion du Comité Technique d’Instruction / Riunione del Comitato tecnico e di 
Istruttoria

• Proposition technique de programmation / Proposta tecnica di programmazione

• Réunion du Comité de suivi / Riunione del Comitato di sorveglienza

Non approuvé / 
Non approvato

Approuvé / 
Approvato



Autorité de gestion / Autorità di gestione

ALCOTRA 2014-2020

Grazie - Merci


