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PARTE 1 - GUIDA SYNERGIE CTE PER I 

BENEFICIARI 

A. Depositare un progetto su Synergie CTE 

1. Introduzione 

Questa sezione della guida fornisce informazioni utili per il completamento del formulario di 

candidatur a nell'applicazione Synergie CTE 21-271. La procedura di inserimento su Synergie 

CTE descritta in questa guida consente di creare delle credenziali di accesso, un progetto e di 

compilare tutte le sezioni del formulario di candidatura, nonché tutte le informazioni 

necessarie per presentare un progetto. Ai fini della semplificaz ione, il Programma ALCOTRA 

ha fatto una scelta di continuità, conservando Synergie CTE  per la sua ergonomia, il suo 

livello di dematerializzazione e la garanzia di costanti evoluzioni nel corso dell'intera 

programmazione. 

Per garantire che il formulario d i candidatura sia compilato adeguatamente, è 

essenziale anticiparne la compilazione il più possibile.  La presentazione di un 

progetto richiede infatti una notevole quantità di tempo, che non deve essere sottovalutato. 

È possibile compilare il formulario di  candidatura in più fasi, attraverso salvataggi regolari. 

Si consiglia quindi di iniziare il prima possibile a compilare il formulario con le informazioni 

a disposizione. 

È necessario inoltre prendere conoscenza del modello di formulario di candidatura 

in formato Word  (disponibile sul sito web del Programma2) non appena viene aperto il 

bando e consultarlo durante l'inserimento su Synergie CTE. Questo documento specifica 

infatti le attese qualitative dei contenuti di ogni capitolo, mentre la presente guida ha lo 

scopo di supportare l'inserimento tecnico nello strumento Synergie CTE . Un 

webinar è inoltre organizzato nel corso di ciascun bando per rispondere a qualsiasi domanda 

relativa al deposito. 

La presente guida contiene numerosi punti di a ttenzione , evidenziati da un codice 

colore: corrispondono agli errori più comuni commessi in fase di deposito . Vi 

invitiamo a consultarli con attenzione.  

 

 

 
1 https://cte -2127.synergie-europe.fr  

2 https://interreg -alcotra.eu/it/bandi -0   

https://cte-2127.synergie-europe.fr/
https://interreg-alcotra.eu/it/bandi-0
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 CHI CONTATTARE IN CASO DI NECESSIT À DOPO LA LETTURA DI QUESTA GUIDA:  
 

Ĕ Per ulteriori informazioni, per segnalare un bug/anomalia o per richiedere assistenza tecnica 

per l'inserimento del formulario di candidatura nel sistema Synergie CTE, scrivere al 

seguente indirizzo alcotra-synergiecte@auvergnerhonealpes.fr. 

Ĕ Per informazioni sul Programma ALCOTRA, sui bandi in corso, sul contenuto del Manuale e 

per qualsiasi domanda sostanziale sul completamento del formulario di candidatura, si prega 

di contattare il Segretariato congiunto al seguente indirizzo alcotra-

secretariatconjoint@auvergnerhonealpes.fr.   

  

mailto:alcotra-synergiecte@auvergnerhonealpes.fr
mailto:alcotra-secretariatconjoint@auvergnerhonealpes.fr
mailto:alcotra-secretariatconjoint@auvergnerhonealpes.fr
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2. Creare delle credenziali di accesso 

La creazione di credenziali di accesso su Synergie CTE è indispensabile per creare un 

progetto, e viene effettuata in modo completamente autonomo sullôapplicazione, dal 

Capofila 3. A tal fine, è necessario accedere alla homepage di Synergie CTE (https://cte -

2127.synergie-europe.fr), dove si visualizza questa schermata (figura 1). 

!!Si noti che  il sistema Synergie CTE non funziona correttamente con il browser Internet 

Edge. Per un utilizzo ottimale dello strumento, si prega di utilizzare un browser compatibile 

come Mozilla Firefox o Google Chrome. 

 

 
Figura  1 

Da qui, tre casistiche sono possibili, a seconda dellôutilizzo pregresso da parte del Capofila di 

Synergie CTE: 

¶ Opzione 1: il capofila è già stato capofila di un progetto ALCOTRA o di un altro 

Programma CTE sulla piattaforma Synergie CTE 21-274. ( !!Si noti che , poiché 

Synergie 14 -20 e Synergie 21 - 27 sono due applicazioni distinte, le 

credenziali create nel 14 -20 non sono utilizzabili sulla piattaforma 21 -

27. Solo le credenziali già create su questa piattaforma saranno disponibili); 

 
3 Se il capofila crea le credenziali di accesso per i partner nel corso della redazione del formulario, lôattivazione di 
questi account da parte del sistema per accedere a Synergie CTE non avviene al momento del deposito del dossier, 
ma una volta che il dossier è approvato; si veda il capitolo A.4.c. Sezione II - Partner del progetto  per 
maggiori informazioni.  

4 Per esempio, il Programma Francia-Svizzera. 

https://cte-2127.synergie-europe.fr/
https://cte-2127.synergie-europe.fr/
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¶ Opzione 2:  il capofila è già in possesso delle credenziali per accedere alla 

piattaforma, ma solo come partner di un progetto già presentato in precedenza su 

Synergie 21-27; 

¶ Opzione 3:  il capofila non ha mai utilizzato Synergie CTE 21-27. 

Opzione 1: il capofila è già stato capofila n ella programmazione 21 -27.  

Dalla pagina iniziale, inserire le credenziali (nome utente + password) già disponibili (figura 

2) per effettuare il login. Il sistema visualizza i progetti già presentati e il loro stato. Sotto 

questa tabella riassuntiva dei progetti, un menu a tendina consente di selezionare il bando al 

quale si vuole partecipare (figura 3). Scegliere il formulario collegato al bando a cui si vuole 

rispondere, quindi cliccare sul pulsante "Proporre un nuovo progetto per il Programma 

Interreg VI -A Francia-Italia (ALCOTRA)".  

Per ulteriori informazioni  sulla creazione del progetto, si rimanda al capitolo della guida A.3. 

Creare un progetto . 

 
Figura  2 

 

Figura  3 
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Opzione 2: il Capofila dispone già delle credenziali per accedere alla 
piattaforma, ma  solo in qualità di partner.  

Dalla pagina iniziale, cliccare su "Créer un compte" (figura 4) per accedere alla pagina 

successiva. Una schermata visualizza tutti i programmi, con i rispettivi loghi. Una volta 

individuato il Programma, clicca re su "Creare un account utente per il Programma Interreg 

VI -A ALCOTRA" (figura 5). Cliccando sul pulsante si apre una nuova schermata, in cui si deve 

selezionare che si dispone delle credenziali di accesso come partner (figura 6). Selezionando 

la prima opzione, si apre una schermata per inserire i dati di accesso. Una volta effettuato 

l'accesso, il sistema visualizza i progetti di cui si è partner. 

In  questa tabella riassuntiva dei progetti, un menu a tendina consente di selezionare il bando 

per il quale si desidera presentare domanda. Scegliere il formulario collegato al bando a cui 

si vuole rispondere, quindi cliccare sul pulsante "Proporre un nuovo progetto per il 

Programma Interreg VI -A Francia-Italia (ALCOTRA)".  

Per ulteriori informazioni  sulla creazione del progetto, si rimanda al capitolo della guida A.3. 

Creare un progetto . 

 
Figura  4  

Figura  5  
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Figura  6 

Opzione 3: il capofila non ha mai utilizzato Synergie CTE 2021 -2027  

Dalla pagina iniziale, cliccare su "Créer un compte" (figura 7) per accedere alla pagina 

successiva. Una schermata visualizza tutti i programmi, con i rispettivi loghi. Una volta 

individuato il Programma, clicca re su " Creare un account utente per il Programma Interreg 

VI -A ALCOTRA" (figura 8). Cliccando sul pulsante si apre una nuova schermata, in cui si deve 

selezionare lôopzione ñNon disponete di un account per lôapplicazioneò (figura 9).  

 
Figura  7   
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Figura  8  

 
Figura  9 

Cliccando su ñContinuareò si apre una nuova schermata (figura 10), destinata alla ricerca 

dellôorganismo di appartenenza dellôutente. Ogni utente è necessariamente collegato ad un 

organismo, che deve essere cercato nel database dellôapplicazione. Il Programma ALCOTRA 

ha registrato ogni organismo che è stato beneficiario di un progetto  (come capofila o partner) 

nel periodo della Programmazione 14- 20, integrando tutte le informazioni disponibili sulla 

piattaforma Synergie CTE 21-27.  

 
Figura  10 

In qualit¨ di Capofila, se lôente di appartenenza ¯ gi¨ stato beneficiario  di un progetto 
ALCOTRA 14-20 o 21-27, al momento della creazione delle credenziali è necessario cercare 
lôorganismo seguendo i metodi  indicati nel  riquadro  sottostante. Se lôente non ha partecipato 
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ad alcun progetto ALCOTRA (né nel periodo di programmazione 14-20, né nel periodo di 
programmazione 21-27) è invece necessario compilare il modulo5 dedicato, disponibile sul 
sito del Programma, e inviarlo allôindirizzo alcotra-synergiecte@auvergnerhonealpes.fr.  

Lôorganismo sar¨ creato il prima possibile e una conferma della creazione sar¨ inviata via e-

mail. Tale conferma includerà il codice numerico generato automaticamente da Synergie 

CTE per facilitare la ricerca sullôapplicazione. 

Oltre al formulario di creazione di un organismo, n el modulo è necessario inserire la 

denominazione ufficiale dell'organismo  così come appare nello statuto o nei 

documenti ufficiali (formulario INSEE SIRENE, Visura camerale, Partita IVA, Codice 

fiscale). 

!!Si noti che , in ogni caso, la creazione dell'organismo del capofila è 

indispensabile per generare delle credenziali. È impossibile creare delle 

credenziali senza che esista lôorganismo di appartenenza, poich® queste devono 

essere collegate allôorganismo: ¯ la selezione dell'organismo che sblocca la 

schermata successiva.  

Inoltre, ¯ consigliabile verificare sin dall'inizio dellôinserimento l'esistenza 

degli organismi per tutti i partner, in modo da presentare all'assistenza tecnica 

Synergie CTE una richiesta complessiva per la creazione di tutti gli organismi che 

partecipano al progetto. Nel momento infatti in cui si aggiungono i partner del progetto nel 

formulario di candidatura, tutti gli organismi devono essere disponibili al fine di non 

bloccare lôavanzamento dellôinserimento (si veda il capitolo A.4.c. Sezione II - Partner 

di progetto ). 

 
5 Il formulario è disponibile sul sito internet del Programma  : https://www.interreg -alcotra.eu/it/synergie -cte 

mailto:alcotra-synergiecte@auvergnerhonealpes.fr
https://www.interreg-alcotra.eu/it/synergie-cte
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Una volta creato e/o selezionato l'organismo nellôapplicazione, si apre la pagina di creazione 

dei contatti (figure 11 e 12) per creare il proprio profilo.  

I campi in giallo sono obbl igatori , ossia nome, cognome, e-mail, indirizzo completo 

(compresi i campi relativi al livello NUTS), un nome utente e una password, secondo le linee 

guida di sicurezza richieste (minimo 8 caratteri, non devono includere nome, cognome o e-

mail e devono essere composti da un numero, una lettera e un carattere speciale). Le altre 

informazioni, cioè i campi vuoti, sono facoltative . 

 
6 Il documento è disponibile sul sito internet del Programma: https://www.interreg -alcotra.eu/it/synergie -cte 

 

 CONSIGLI  PER FACILITARE LA RICERCA  

Ĕ In generale, per ottenere un risultato ottimale è preferibile effettuare una ricerca con 
un unico criterio. !!Si noti che  lo strumento è sensibile alla differenza tra maiuscole 
e minuscole e agli accenti; 

Ĕ Ogni organismo è stato creato con il suo nome ufficiale, nella sua versione originale. 
Pertanto, se si cerca un organismo francese, si deve scrivere il suo nome in francese 
anche se si usa Synergie CTE in italiano e viceversa; 

Ĕ Laddove esistevano su Synergie CTE 2014-2020, sono stati aggiunti gli acronimi d egli 
organismi, che possono quindi aiutare nella ricerca. Esempi: CNRS per Centre 
national de la recherche scientifique o CMTO per Città Metropolitana di Torino ; 

Ĕ La ricerca per SIRET/Partita IVA/Codice Fiscale  è possibile digitando direttamente i 
numeri nel campo "Codice amministrativo";  

Ĕ Se non si riuscisse a trovare lôorganismo utilizzando i campi predefiniti, scegliere dal 
menu a tendina "Convalida" (Validation) e cliccare su "Validato". In questo modo 
verrà generato un elenco di tutti gli organismi presenti nel sistema e sarà possibile 
affinare la ricerca con un CTRL+F e una ricerca nella pagina; 

Ĕ Per facilitare la ricerca degli organismi, il Programma ALCOTRA mette a disposizione 
l'elenco dei codici delle organizzazioni generati dallôapplicazione Synergie CTE. Nel 
documento Excel disponibile sul sito del Programma6, è disponibile il codice a 5 cifre 
da inserire nel campo ñCodice rif. ASPò degli organismi registrati. 

https://www.interreg-alcotra.eu/it/synergie-cte
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Figura 11 

 

Figura 12 

 CONSIGLI  PER FACILITARE LA CREAZIONE DELL'ACCOUNT  

Ĕ Il primo contatto registrato è responsabile dell'inserimento del formulario 

di candidatura, poich® ¯ lôunico account che consente l'accesso in questa 

fase . È quindi consigliabile indicare il contatto del referente operativo che si occupa del 

caricamento del progetto. Le informazioni rel ative al rappresentante legale possono 

essere indicate in seguito (cfr. Capitolo A.4.c. Sezione II - Partner di progetto ); 

Ĕ !!Si noti che  l 'indirizzo e -mail deve essere un indirizzo personale, valido e 

facilmente cons ultabile.  La registrazione del contatto genera infatti un messaggio 

automatico da parte del sistema, essenziale per la sua convalida. Senza la convalida 

dell'utente, l'account rimarrà inattivo e non sarà possibile collegarsi ad esso; 
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Ĕ L'e -mail indicata non deve essere già utilizzata su Synergie CTE , collegata a 

un altro account. Un account = una persona = un'e-mail. Se si dispone già dell'accesso 

con un altro ruolo (amministrazione partner, istruttore...), è necessario inserire un altro 

indirizzo e-mail.  

Una volta compilato il profilo e completato il captcha, cioè spuntando la casella "Non sono 

un robot", cliccare su Salva per convalidare la creazione del profilo. In questo modo si torna 

alla pagina iniziale (figura 13) e un messaggio automatico da Synergie CTE viene quindi 

inviato da Synergie CTE7, indicando che l'account è stato creato. 

 
Figura  13 

Per confermare la sua creazione, è necessario cliccare sul link ricevuto tramite 

questa e -mail.  Il collegamento è attivo per 60 minuti. Se dopo alcuni minuti non si riceve 

alcun messaggio dal sistema, si consiglia di controllare la casella della posta indesiderata. In 

alternativa, verificate con il vostro settore informatico se esistono vincoli all' accesso al server 

di posta (come firewall o altri criteri di sicurezza) che potrebbero impedire la ricezione del 

messaggio. Occorre considerare che per tutta la durata del progetto, Synergie CTE 

invia messaggi automatici importanti per il monitoraggio.  

Una volta attivato il profilo , è possibile collegarsi a Synergie CTE dalla schermata iniziale e 

iniziare a creare il proprio progetto e compilare il formulario di candidatura.  

  

 
7 Lôindirizzo del mittente sar¨ no-reply@synergie-europe.fr 

mailto:no-reply@synergie-europe.fr
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3. Creare un progetto 

Una volta effettuato l'accesso, il sistema visualizza i progetti a cui, eventualmente, già si 

partecipa. In  questa tabella riassuntiva dei progetti, un menu a tendina consente di 

selezionare il bando per il quale si desidera presentare domanda (figura 14). Scegliere il 

formulario collegato al bando a cui si vuole rispondere, quindi cliccare sul pulsante "Propor re 

un nuovo progetto per il Programma Interreg VI -A Francia-Italia (ALCOTRA)"  (figura  15). 

 
Figura  14 

 

Figura  15 

Cliccando su questo tasto si genera la pagina di creazione del progetto (figura 16). Prima di 

tutto, cliccare su "Sélectionner un partenaire référentiel" 8  e selezionare l'unica scelta 

possibile ï si ricorda che la creazione dellôorganismo e del partner ñr®f®rentielò sono gestiti 

dall'Autorità di gestione del Programma. Quindi, tornando alla pagina di creazione del 

progetto, inserire l'acronimo del progetto, scegliere lôObiettivo Specifico (OS) di riferimento 

per il progetto dallôarborescenza proposta9 e cliccare su continua.  

!! Attenzione : la scelta dellôOS ¯ un'azione irreversibile. In caso di errore, il 

caricamento del pro getto dovrà ricominciare dall'inizio. Assicurarsi di fare la 

scelta corretta.  

 
8 Un partner «  référentiel  » fa riferimento alla terminologia Synergie CTE, e corrisponde al vostro organismo, ma 
lôinformazione ¯ divisa in due parti : lôorganismo contiene il SIRET/PartitaIVA -Codice Fiscale, la natura giuridica 
ed il partner r®f®rentiel contiene lôindirizzo completo e le informazioni legate allôIVA che saranno ritrascritte nel 
vostro progetto. È pertanto necessario creare un organismo ed il partner référentiel associato. 

9 Assicuratevi di scegliere uno degli OS previsti dal bando a cui state rispondendo. In effetti, alcuni bandi sono 
dedicati solamente ad OS specifici . Troverete le informazoni necessarie sul sito del Programma: https://interreg -
alcotra.eu/ it  
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Figura  17 

Cliccando sul pulsante "Continuare", Synergie CTE registra le informazioni e apre il 

formulario di candidatura; è possibile iniziare a inserire i dati.  

CONSIGLI  PER LA CREAZIONE DEI PROGETTI  

Ĕ Il Programma ALCOTRA opera sulla base di bandi: è quindi impossibile 

iniziare a inserire un progetto se non vi è un bando aperto sul 

Programma ; 

Ĕ Allo stesso modo, è possibile che diversi bandi siano aperti 

contemporaneamente su Synergie CTE 21-27: si prega di consultare con 

attenzione il sito web del Programma 10  e di fare riferimento alla 

documentazione relativa ai bandi e alle loro condizioni per candidarsi a quello 

in linea con il  proprio progetto. In effe tti, la tipologia dei progetti o gli 

obiettivi specifici possono variare a seconda dei bandi ; 

Ĕ Nel caso di un progetto singolo o di un microprogetto, assicurarsi di lasciare 

deselezionata la casella " Il progetto è collegato ad un piano integrato". 

 

  

 
10 https://interreg -alcotra.eu/it/appels -projets-0 

https://interreg-alcotra.eu/it/appels-projets-0
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4. Completare il formulario di candidatura 

a. Informazioni introduttive 

Quando si crea un progetto su Synergie CTE per la prima volta, si viene automaticamente 

reindirizzati alla pagina principale del formulario di candidatura (figure 17, 18, 19 e 20), che 

consiste in un sommario, dove ogni capitolo da compilare è accessibile da un link cliccabile.  

I due pulsanti grigi in cima alla pagina, "Accedere alle informazioni amministrative del 

progetto" e "Accedere ai documenti contrattuali"  (figura 17), non sono utili in questa fase del 

progetto. Lo diventeranno se il progetto sarà selezionato dal Comitato di sorveglianza del 

programma e la loro funzione sarà dettagliata ulteriormente in questa guida, nella sezione B. 

Gestire un progetto approvato su Sy nergie CTE . 

 
Figura 17 

Il funzionamento del pulsante verde denominato "Sintesi dei principali elementi inseriti nel 

formulario" è spiegato nel sottocapitolo j. così intitolato . Il funzionamento del pulsante a piè 

di pagina "Controllare la coerenza dei dati del formulario" sarà spiegato nella parte A.5. 

Deposito del formulario di candidatura.  

Il formulario di candidatura viene compilato esclusivamente a partire dal sommario, capitolo 

per capitolo. È stato progettato per essere riempito in ordine cronologico, ma ogni capitolo 

può essere compilato separatamente, nell'ordine che si predilige. 

Tutte le parti del formulario di candidatura devono essere compilate nelle due 

lingue del programma. La mancata compila zione di una parte del formulario 

può comportare la non ricevibilità del progetto.  

Si ricorda che è necessario prendere conoscenza del modello di formulario di 

candidatura in formato Word  (disponibile sul sito web del Programma 11) non appena 

viene aperto il bando e consultarlo durante l'inserimento su Synergie CTE. Questo 

documento specifica infatti le attese qualitative dei contenuti di ogni capitolo, mentre la 

presente guida ha lo scopo di supportare l'inserimento tecnico nello strumento 

Synergie CTE . 

 
11 https://interreg -alcotra.eu/it/bandi -0  
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Figura  18  



 

 

 

17 

 
Figura 19 

 
Figura  20 
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CONSIGLI  UTILI PER LA COMPILAZIONEDEL FORMULARIO  

DI  CANDIDATURA  

Ĕ È possibile completare un progetto sulla piattaforma Synergie CTE in 

diverse sessioni di lavoro. Per farlo, cliccare sul pulsante "Salva" in 

fondo a ogni pagina.  Anche se non sono stati compilati tutti i campi del capitolo, 

salvare lôinserimento in fondo alla pagina PRIMA di cliccare su "Capitolo successivo". 

!!Si noti che  se si passa al capitolo successivo prima di salvare lôinserimento, questo 

non verrà salvato. Il salvataggio corretto della pagina genera un riquadro verde che 

indica "Aggiornamento effettuato" (figura 21) ; 

Ĕ Ogni capitolo ha una casella da spuntare con la dicitura "Indicare che l'inserimento 

del capitolo è terminato". Questa casella deve essere spuntata una volta completato 

il capitolo. Questa operazione ha due funzioni: fa apparire un segno di spunta verde 

accanto al titolo del capitolo nel sommario e fa sì che la barra di avanzamento (figura 

22) in alto a destra nella pagina di riepilogo del formulario di candidatura ne mostri 

la percentuale di avanzamento, considerando quanto è stato inserito fino ad allora . 

Questa barra di avanzamento viene aggiornata man mano che si completano le 

diverse sezioni e appaiono le spunte verdi. !!Si noti che , a condizione che siano 

soddisfatt i  tutti i  controlli di coerenza che consentono i l deposito (cfr. 

capitolo A.5 .a.  di questa guida), è possibile depositare  il progetto anche 

se la barra di avanzamento non ha raggiunto il 100%.  Tuttavia, se la barra 

non è al 100%, si consiglia vivamente di ripercorrere uno per uno tutti i capitoli del 

formulario, nonché le sezioni della sintesi  dei principali elementi inserit i nel 

formulario, per verificare che tutti i campi necessari siano stati compilati e registrati;  

Ĕ La maggior parte dei capitoli ha uno spazio di aiuto (ñbulle dôaideò) sotto 

forma di riquadro verde nella parte superiore della pagina (figura 23). 

Questi spazi descrivono le attese qualitative del capitolo o, in alcuni casi, forniscono 

un supporto tecnico. Consultarli con attenzione permette di rispondere a molt i 

dubbi ; 

Ĕ  !! Atten zione , tecnicamente, nel sistema i campi in giallo sono obbligatori (la 

mancata compilazione blocca la registrazione della pagina in questione o lôinvio del 

progetto), mentre i campi in bianco sono facoltativi. Tuttavia, per il Programma 

ALCOTRA tutti i campi del formulario d evono essere completati nelle 

due lingue . Se un campo non è rilevante per il vostro progetto (ad esempio, alcune 

domande sui principi orizzontali, indicare N/A);  

Ĕ La maggior parte dei campi di testo offre un numero limitato di caratteri da 

inserire. Questo numero massimo comprende gli spazi.  !! Si noti che il 

numero dei caratteri mancanti viene aggiornato solo dopo la registrazione. È utile 

quindi salvare regolarmente per controllare la lunghezza del testo, verificarlo 

preventivamente in Word o grazie ad altri strumenti web che contino i caratteri;  
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Ĕ I numeri che includono cifre decimali si inseriscono usando il punto 

invece della virgola (ad esempio, per inserire 13.000,00 euro si digita 13000 .00 

euro); 

Ĕ La dimensione massima dei documenti che possono essere caricati nei 

capitoli degli allegati al progetto è di 5 MB (cfr. Capitolo A.4.i Parte VIII. 

Allegati al progetto ); 

Ĕ Il formulario presenta una serie di pittogr ammi sui quali è possibile cliccare per 

eseguire alcune azioni: 

 Aggiungere un nuovo elemento. 

 Modificare le informazioni di un elemento. 

 Eliminare un elemento . 

 Consultare il dettaglio di un elemento senza modificarne 

le informazioni . 

 Inserire una data - sarà visualizzato un calendario . 

Mostrare delle informazioni ulteriori di un elemento . 

 Creare una versione PDF del documento. 

 

Figura  21 
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Figura  22 

 
Figura  23 

b. Sezione I. Riepilogo del progetto 

La prima parte del formulario di candidatura, Riepilogo del progetto, è composta da quattro 

capitoli volti a fornire una rapida panoramica dei dati principali del progetto. Questi capitoli 

sono automatici, cioè vengono compilati dal sistema a partire dalle informazioni inserite in 

altri capitoli. È normale che, quando si inizia a scrivere, siano vuoti o contengano elementi 

mancanti.  

1. Identificazione del progetto:  questa tabella è precompilata con i dati già inseriti al 

momento della creazione del progetto (acronimo del progetto, Asse, OS, capofila, ecc.) e quelli 

forniti automaticamente da Synergie CTE (il numero del progetto). Le informazioni 

mancanti, cioè il titolo e la durata del progetto (date di inizio e di fine), appariranno una volta 

inserite in Synergie CTE attraverso dal pulsante verde "Sintesi dei principali elementi inseriti 

nel formulario" (figura 24). Seguendo il percorso logico del formulario, cliccando sui suoi 

capitoli si arriva al pulsante verde dal capitolo successivo 2. Desc rizione sintetica del 

progetto.  Questa soluzione è preferita dal Programma, in quanto il formulario è stato 

costruito per essere completato scorrendo tutto i capitoli nellôordine presentato. Tuttavia, 
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qualora si desideri approfondirlo, il funzionamento del la ñsintesi dei principali elementi 

inseriti nel formularioò ¯ spiegato al capitolo j.  di questa Guida. 

 
Figura  24 

2. Descrizione sintetica del progetto:  questo capitolo fornisce una descrizione sintetica 

del progetto, un elemento qualitativo cruciale in quanto il testo verrà presentato al Comitato 

di sorveglianza del programma ALCOTRA. Una volta inserita e salvata, la descrizione verrà 

visualizzata all'in terno del capitolo. Tuttavia, per accedere alla schermata di inserimento, è 

necessario cliccare sul link "Modificare le informazioni del progetto" (Figura 25) che porta 

alla schermata successiva (Figure 26 e 27). Questa schermata è una delle sezioni del pulsante 

verde "Sintesi dei principali elementi inseriti nel formulario" e consente di completare la 

tabella del capitolo 1. Identificazione del progetto,  e di questo capitolo, Descrizione 

sintetica del progetto. 

 
Figura  25 

Inserire quindi la durata del progetto facendo clic sull'icona del calendario 

corrispondente alla data di inizio previsionale e a quella di conclusione , e 

inserire il nome del progetto  (la declinazione del suo acronimo, ad esempio). Una volta 

salvate in fondo alla pagina (figura 27), queste informazioni appariranno nel capitolo 1. 

Identificazione del progetto . Quindi, scrivere la descrizione sintetica del progetto nelle 

due lingue del Programma ed entro il limite dei 5.000 caratteri, specificando la lingua del 

capofila spuntando la casella corrispondente e convalidando lôinserimento cliccando sul 

pulsante "Salva" in fondo alla pagina. Questa azione visualizza la descrizione del progetto 

all'interno del capitolo. Se tutti i campi della pagina sono completati, non dimenticare  di 

spuntare "Indicare che lôinserimento della schermata ¯ completato" in fondo alla pagina per 

far progredire l'indicatore di avanzamento nella pagina di riepilogo del formulario.  
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Figura 26  
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Figura  27 

3. Riepilogo del piano finanziario del progetto : questa tabella è vuota quando viene 

consultata per la prima volta (figura 28), e si compila automaticamente quando il budget di 

ciascun partner del progetto è stato inserito nella sezione accessibile dal pulsante verde 

"Sintesi dei principali ele menti inseriti nel formulario", scheda Partner, cliccando su ciascun 

partner del progetto, scheda ñFinanziamentoò del partner. Ĉ possibile accedere alla scheda 

Partner del pulsante verde anche dalla sezione successiva del formulario, II.1. Partner di 

proge tto 12. Questa soluzione è preferita dal Programma, in quanto il formulario è stato 

costruito per essere completato scorrendo tutto i capitoli nellôordine presentato. Tuttavia, 

qualora si desideri approfondirlo, il funzionamento della ñsintesi dei principali elementi 

inseriti nel formularioò ¯ spiegato al capitolo j. di questa Guida. 

 
Figura  28 

 
12 Si veda il capitolo A.4.c. Sezione II. Partner di progetto  
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4. Riepilogo dei partner del progetto : questo capitolo è vuoto quando viene consultato 

per la prima volta, e si compila automaticamente quando il budget di ciascun partner del 

progetto è stato inserito nella sezione accessibile dal pulsante verde "Sintesi dei principali 

elementi inseriti nel formulario", scheda Partne r, cliccando su ciascun partner del progetto, 

scheda ñFinanziamentoò del partner. Ĉ possibile accedere alla scheda Partner del pulsante 

verde anche dalla sezione successiva del formulario II.1. Partner di progetto 13. Questa 

soluzione è preferita dal Programma, in quanto il formulario è stato costruito per essere 

completato scorrendo tutto i capitoli nellôordine presentato. Tuttavia, qualora si desideri 

approfondirlo, il funzionamento della ñsintesi dei principali elementi inseriti nel formularioò 

è spiegato al capitolo j. di questa guida.  

c. Sezione II. Partner del progetto 

La sezione II del formulario è dedicata al partenariato e consente di integrare tutti i partner 

del progetto. A tal fine, dal riepilogo del formulario di candidatura, cliccare sul capitolo 1. 

partner di progetto , per arrivare a lista del partenariato, contenente allôinizio solo i dati 

dellôorganismo capofila, che vengono ripresi automaticamente (figura 29). 

Per aggiungere altri partner, è sufficiente cliccare sul link "Inserisci un partner"; si verrà 

reindirizzati alla pagina di ricerca dell'organismo (figura 11). !! Si not i  che se i partner non 

hanno mai partecipato al Programma ALCOTRA durante il periodo di 

programmazione precedente o attuale, sarà necessario richiedere il supporto 

dell'Autorità di gestione per la creazione degli organismi interessati , secondo le 

procedure descritte nella parte A.2. Creare delle credenziali di accesso  di questa guida. 

La procedura descritta di seguito in questa guida deve essere ripetuta per ciascun partner da 

aggiungere al progetto. Una volta inseriti tutti i dati, si deve tornare alla tabella della Figura 

29 per spuntare la casella "Indicare che lôinserimento del capitolo ¯ terminato " e salvare 

definitivamente il capitolo per far progredire la percentuale dell'indicatore di  avanzamento 

nel riepilogo del formulario di candidatura . 

 
Figura  29 

Una volta aggiunto l'organismo, il sistema porta a una pagina (figure 30 e 31), in cui  sono 

presenti quattro sezioni : 

 
13 Si veda il capitolo A.4.c. Sezione II. Partner di progetto  
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Descrizione: qui vengono inserite le informazioni principali dell'organismo. I campi in 

giallo non possono essere modificati, ma vengono rilevati automaticamente da Synergie CTE 

in base a quanto inserito al momento della creazione dell'organismo. A parte il CUP14, campo 

che compare solo per gli organismi italiani e che sarà indispensabile compilare quando il 

numero sarà disponibile 15, nessun ulteriore inserimento è obbligatorio.  

Tuttavia, alcuni campi sono molto utili. Si tratta dei campi "Servizio" e "Indirizzo del 

servizio" . !! Si noti che  il campo "Indirizzo del servizio" appare solo se è 

selezionata la casella "Spuntare se indirizzo diverso".  Questi campi devono essere 

compilati per specificare i dati del  partner beneficiario dell'operazione, se le informazioni 

dell'organismo (come l'indirizzo post ale) corrispondono a quelle della sede centrale e non alla 

struttura direttamente coinvolta nel progetto, in particolare se l'organismo del 

capofila è al di fuori dell'area ALCOTRA mentre il 

dipartimento/servizio/struttura dipartimentale interessata è effe ttivamente 

presente sul territorio del Programma.  Ad esempio, nell'ambito di un' università, il 

servizio potrebbe essere il Dipartimento interessato, nell'ambito di un Ente Locale, il servizio 

potrebbe essere la Direzione interessata, nell'ambito di un'associazione, potrebbe essere la 

struttura dipartimentale...  I campi della figura 31, che non compaiono nel modello del 

formulario di  candidatura possono essere lasciati vuoti, in quanto non richiesti dal 

Programma ALCOTRA (ad esempio ruolo del partner, Social network ...). 

In compenso il campo "Osservazioni" può essere utilizzato per indicare qualsiasi 

informazione aggiuntiva utile sull'organismo.  

Se in questa scheda sono state inserite altre informazioni, ricordarsi di cliccare sul pulsante 

di salvataggio in fondo alla pagina prima di passare alla scheda successiva. In caso contrario, 

i dati inseriti andranno persi.  

 
14 Per ulteriori informazioni sulla richiesta del CUP da parte dei partner italiani, si prega di consultare il modello 
del formulario di candidatura, nonché  il sito web del Programma o il sito web del Dipartimento per la 
programmazione e il coordinamento della politica economica . 

15 Nel gennaio 2023, un bug di Synergie CTE ha impedito la registrazione del CUP e dei campi "Servizio" e 
"Indirizzo del servizio". Il bug è in fase di risoluzione e, se il progetto viene approvato, sarà possibile inserire i 
campi mancanti  al momento dellôavvio del progetto.  

https://www.programmazioneeconomica.gov.it/sistema-mipcup/che-cose-il-cup/
https://www.programmazioneeconomica.gov.it/sistema-mipcup/che-cose-il-cup/
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Figura  30 

 
Figura  31 
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Finanziamento: questa scheda consente di inserire il piano finanziario per ciascun partner 

coinvolto nel progetto (figura 32). A tal fine, cliccare sul simbolo giallo (+) per inserire 

l'importo del FESR (figura 33) e salvarlo, quindi inserire il/i cofinanziamento/i (figura 34) 

nella/e riga/ righe corrispondente/i alla natura del finanziamento.  

!!Si noti che  in caso di autofinanziamento, cioè di fondi propri forniti dalla struttura stessa, 

è importante ricordare di barrare la casella "Cliccare se si tratta di autofinanziamento" (testo 

in rosso su Synergie CTE), perché questo impatta sul funzionamento di uno dei capitoli per 

la gestione dei pagamenti ricevuti, una volta approvato il progetto. Per i partner francesi, 

nell'ambito del cofinanziamento, i campi "Dichiarazione d'intenti" e "Documento d'impegno" 

non devono essere compilati, in quanto il formulario di can didatura comprende capitoli 

dedicati al caricamento dei documenti obbligatori. Per tutti i partner italian i  di diritto 

pubblic o o privat o, il cofinanziamento è assicurato dallo Stato italiano 

attraverso il Fondo di Rotazione.  È quindi necessario indicare sistematicamente questo 

cofinanziamento nel piano finanziario del partner.  

!!Si noti che  quando si inseriscono dati numerici, è necessario sostituire la virgola con un 

punto in caso di decimali, per rispettare il formato suppo rtato da Synergie CTE. 

 
Figura  32 


























































































